Protokol kontroli dzialalnosci sekretariatu II Zespotu
Kuratorskiej Stuzby Sadowej w Sadzie Rejonowym
w Nowym Dworze Mazowieckim

Dziat I
Podstawa i zakres kontroli

1.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli

Zarzadzenie nr 80/23 Prezesa Sadu Okregowego Warszawa-
Praga w Warszawie na podstawie art. 37 § 2 i art. 37b §1 pkt
2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw
powszechnych (Dz. U. 2023 r., poz. 217 ze zm.) w zw. z § 9
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia
2012 roku w sprawie nadzoru administracyjnego nad
dziatalnoscig administracyjng sadéw powszechnych (Dz.U.
2021, poz. 1166 ze zm.). Kontrola zgodnie z planem.

L.2. Prezes Sadu
odpowiedzialny za

Prezes Sadu Okregowego Warszawa-Praga w Warszawie

przeprowadzenie
kontroli
L.3.Kontrolowany Il Zespotu Kuratorskiej Sluzby Sadowej w Sadzie
sekretariat Rejonowym w Nowym Dworze Mazowieckim
1.4.0soba Inspektor do spraw biurowosci Sadu Okregowego
llzrzeg;;)wadza] jca Warszawa-Praga w Warszawie

on

£ Agnieszka Marcinkiewicz

L5. Termin od 6 wrzesnia do 20 wrzesénia 2023 roku
przeprowadzenia
kontroli

1.6. Zakres/przedmiot
kontroli

Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 roku w sprawie

Przestrzeganie przepiséw: Zarzadzenia
organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw sadowych oraz
innych dzialbw administracji sadowej - prawidlowosé

prowadzenia urzadzen ewidencyjnych.

1.7.0kres objety od 1 stycznia 2020 roku do dnia 30 czerwca 2023 roku
kontrola
Dziat I1
Poprzednia kontrola i jej wyniki
IL1.Termin od 11 czerwca do 15 czerwca 2018 roku
przeprowadzenia

poprzedniej kontroli

11.2.0soba
przeprowadzajaca
poprzednia kontrole

Starszy inspektor do spraw biurowosci Sadu Okregowego
Warszawa-Praga w Warszawie
Urszula Chrostowska




II.3.Zakres/przedmiot
poprzedniej kontroli

Prawidlowos$¢ przestrzegania przepiséw Zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 roku
w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow

sadowych oraz innych dziatéw administracji.

II.4.0kres objety od 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 marca 2018 roku

poprzednia kontrolg

IL.5.Wykonanie Prezes Sadu Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim

:g’:;’;{;;‘;arz@dzeﬁ przedstawil informacje o podjetych dziataniach przez
Kierownika II Zespolu Kuratorskiej Stluzby Sadowej w
Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze Mazowieckim.

IL6.Wspétpraca Wspotpraca przebiega bardzo dobrze - brak uwag.

inspektora ds.
biurowosci z
kontrolowanym
sekretariatem w
okresie po
poprzedniej kontroli

Dziat I11
Dane podstawowe sekretariatu

II1.1.Kierownik
ZKSS

Kierownikiem II Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej
w Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze Mazowieckim jest
Pani Edyta Tkaczyk - od dnia 27.09.2019 roku.

IIL.2.Urzednicy sadowi, w tym stazy$ci i inni pracownicy zatrudnieni w sekretariacie

ZKSS
Imie i . . Wymiar

Lp. F— Stanowisko/Funkcja czasu pracy Okres pracy od

1. Izabela sekretarz sagdowy 0,5 etatu od 1.08.2018 r. do
Wréblewska dnia 31.12.2022 r.

2 Katarzyna st. sekretarz sadowy | 0,5 etatu od 01.01.2023 r. do
Raniszewska- dnia 30.04.2023 r.
Biernacka

3 Izabela sekretarz sagdowy 0,5 etatu od 04.05.2023 r. do
Wroéblewska nadal




II1.3.0bsada Okres Limit na Obsada sredniookresowa
érednioo.kresowa dzien urzednikéow
pracownikow 2020 rok 0,5 0,453
sekretariatu ZKSS 2021 rok 0,5 0,435
2022 rok 0,5 4,433
I pétrocze
2023 roku 0.5 D
I11.4.0pis Il Zespét Kuratorskiej Stuzby Sadowej Sadu Rejonowego

warunkoéw pracy

w Nowym Dworze Mazowieckim zajmuje pie¢ pomieszczen
biurowych usytuowanych w budynku gléwnym sadu przy ul.
Stowackiego 19. Cztery z nich sg uzytkowane przez kuratoréw
zawodowych.
Pokoje kuratorow wyposazone sa w sprzet biurowy
w postaci: 7 komputeréw, 4 drukarek i 1 kserokopiarki.
Pracownik  obslugi  wykonuje czynnosci w  pokoju
czteroosobowym, ktéry zajmuje wraz z asystentami wydzialu
cywilnego. Stanowisko pracy pracownika sekretariatu jest
wyposazone w sposoéb prawidlowy tj. pracownik ma zapewniony
komputer, drukarke, skaner, kserokopiarke oraz materialy
biurowe.
Urzednik ma dostep do systemow:
v’ Kurator 3 firmy Zeto Sp. z 0.0. Swidnica (calociowy dostep
w zakresie wprowadzania zmian oraz mozliwosci
zakaniczania spraw);
v SAWA (w zakresie II Wydziatu Karnego);
v Lex.

Kuratorzy maja dostep do nastepujacych programoéow:
v PESEL SAD;

v" NOE-SAD;

v' SAWA (w zakresie II Wydzialu Karnego);

v' SDE;

v' Legalis;

v’ Kurator 3 firmy Zeto Sp. z 0.0. Swidnica - catosciowy dostep

w zakresie wprowadzania zmian oraz mozliwosci

zakariczania spraw ma tylko kierownik zespotu i zastepca

kierownika zespotu.




II1.9.Wnioski

Jak wynika z przedstawionych powyzej informacji obstuga sekretariatu II Zespotu KSS
byla zapewniona we wszystkich kontrolowanych latach na poziomie 1/2 etatu.
Wskaznik obsady $redniookresowej przedstawial sie w przedziale 0,433 - 0,482.
Sekretariat I ZKSS funkcjonuje prawidlowo.

Warunki lokalowe kontrolowanego Zespotu sg dobre.

Kazde stanowisko pracy jest wyposazone w niezbedny sprzet oraz posiada dostep do
programéw usprawniajgcych prace zaréwno kuratoroéw jak i pracownika sekretariatu.

DziatV
Organizacja pracy sekretariatu ZKSS

V.2.0pis organizacji pracy

Do II Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej w Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze
Mazowieckim przydzielone jest 6,5 etatu kuratorskiego. "

Sekretariat w II Zespole Kuratorskiej Stuzby Sagdowej zostal utworzony z dniem 01 lipca
2018 roku zgodnie z zarzadzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Nowym Dworze
Mazowieckim nr 8/2018.

Obstugy sekretariatu Zespolu zajmuje sie pani Izabela Wréblewska w wymiarze 0,5
etatu - sekretarz sadowy.

Organizacja pracy kontrolowanego sekretariatu oparta jest na podziale czynnosci
sporzgdzonym przez Kierownika Zespolu, zatwierdzonym przez Dyrektora Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

Do obowiazkéw Pani Izabeli Wréblewskiej nalezy:
1. Prowadzenie ewidencji spraw kuratorow w systemie
elektronicznym, z wykorzystaniem systemu Kurator - firmy ZETO Sp. Z o.o.
2. Zakladanie teczek kuratorskich - kopiowanie dokumentéw z akt gtéwnych
w celu zatozenia teczki i wszystkie inne czynnosci zwigzane z powierzeniem
nadzoru/dozoru.
3. Kopiowanie dokumentacji z akt sprawy (na zarzadzenie kuratoréw zawodowych)
4. Kierowanie i zgdanie akt z archiwum
v Odnotowanie ruchu akt w systemie
v' Przekazanie akt
v' Inne czynnoéci
5. Przygotowanie korespondencji do wysylki
v Wydrukowanie ksigzki nadawczej
v' Sprawdzenie zgodnosci z ksigzka nadawcza
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v" Ulozenie korespondencji chronologicznie
v Ponumerowanie listéw, zgodnie z pozycjami z ksiazki
nadawczej

v' Przygotowanie i eksport ksigzki nadawczej w wersji elektronicznej
6. Prowadzenie rewersalu obiegu korespondencji wewnetrznej i jej roznoszenie
7. Rozkladanie korespondencji

v' Ustalenie sygnatury
Ustalenie kuratora
Przedstawienie teczki z pismem wlasciwemu kuratorowi
Przekazanie korespondencji do wlasciwych kuratoréw
Przyjmowanie sprawozdan i kart czynnosci kuratoréw spotecznych
i podkiadanie do teczek

v" Dolgczanie dokumentéw do systemu KURATOR

v Odnotowywanie wszystkich czynnosci w systemie komputerowym KURATOR
8. Przesylanie i zgdanie akt

DN NI NERN

v' Przygotowanie i przekazywanie teczek kuratorskich wg wtasciwosci

v Zadanie akt od sadéw i innych instytucji

v Wypozyczanie teczek kuratorskich na zarzadzenie Sadu i Sedziego
9. Wykonywanie zarzadzen kuratora

v' Sporzadzanie pism o udzielenie informagji do instytucji lub innych sadéw na

zarzgdzenie kuratora

v Wysylanie wezwan i zawiadomien o terminach skazanym, ukaranym, stronom,
nadzorowanym
Przygotowanie do wgladu innych akt wykonawczych na zarzadzenie kuratora
Wykonywanie zarzadzen o zwrotach
Wykonywanie reklamacji przesylek

NN NN

Dokonywanie ustalet w systemie Currenda dot. stanu rozpoznania wnioskéw
kuratoréw, odnotowywanie ustaleii w systemie komputerowym
wspomagajacym prace kuratoréw
v' Przekazywanie sprawozdan z nadzoru/dozoru do sekretariatow
Wydzialéw/ sekgji celem przedstawienia sedziemu
v Zadanie dokument6éw lub informacji
v’ Zwracanie si¢ o karte karng
v' Skanowanie dokumentéw
12. Obstuga interesantéw - telefoniczna, e-mail i osobista
13. Przygotowanie teczek na posiedzenia wykonawcze kuratoréw
v' Przygotowywanie teczek nadzoru na posiedzenia wykonawcze zgodnie
z wokandg
v' Zobowiazanie stron do przedstawienia dokumentéw lub informacji




14. Zakreslanie spraw po zakorniczeniu postepowania wykonawczego
i wykonywanie wszystkich innych czynnosci
zwigzanych z zakoficzeniem nadzoru/dozoru
v’ Szycie akt
Numerowanie kart
Sprawdzenie wnioskéw w systemie
Odnotowywanie ruchu akt w systemie

AN

Przekazanie teczki nadzoru do wydzialéw celem dotaczenia
do akt gtéwnych

15. Przestrzeganie Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci,
Regulaminu Urzedowania Sqdéw Powszechnych z dnia 18 czerwca
2019 r. (Dz.U. z 2022 poz. 2514)

16. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika
Zespotu zwigzanych z obstuga administracyjng biurowa i obiegiem
dokumentacji.

Zgodnie z § 512.2. w zw. z § 513.1. zarzadzenia staly nadzor nad caloksztaltem pracy
administracyjnej zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej sprawuje kierownik zespotu.

V.3.Wnioski Organizacja pracy sekretariatu II ZKSS, jak wskazano powyzej,
oparta jest na podziale czynnosci.

Podzial czynnosci w sposéb prawidlowy obejmuje catosé
zakresu zadan sekretariatu zespolu to jest prowadzenie
urzadzen ewidencyjnych i inne czynnosci biurowe wynikajace z
obowigzkéw zespotu.

Organizacja pracy jest prawidlowa.

Dziat VI
Prowadzenie urzqdzeti ewidencyjnych

V1.2 Wykazy (prawidlowos¢, terminowo$¢)

Wykaz Doz

Wykaz Doz stuzy, zgodnie z § 521.1. zarzadzenia, do rejestracji spraw dotyczacych
wykonania:

v' dozoru kuratora sadowego;
v' nadzoru, o ktérym mowa w art. 181a § 2 kkw;
v' kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru elektronicznego;
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v' $rodka karnego w systemie dozoru elektronicznego;
v' srodka zabezpieczajacego w systemie dozoru elektronicznego.

Dokonano kontroli wpiséw do systemu informatycznego od 2020 roku.

W 2020 roku zarejestrowano w systemie 83 sprawy, w tym 6 spraw niezakonczonych.
W 2021 roku zarejestrowano w systemie 126 spraw, w tym 40 spraw niezakorniczonych.
W 2022 roku zarejestrowano w systemie 119 spraw, w tym 57 spraw niezakonczonych.
W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 79 spraw.

Ponadto na dzien kontroli pozostaja niezakreslone sprawy z:

- 2019 roku - 4 sprawy;

- 2018 roku - 4 sprawy;

- 2017 roku - 1 sprawa;

- 2016 roku - 1 sprawa.

Celem sprawdzenia poprawnosci zapiséw sprawdzono w systemie informatycznym
losowo wybrane sprawy:
- czynne na dzien kontroli:
1) Doz 55/20 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 29.08.2023 r., okres proby do
17.11.2023 r,;
2) Doz 66/20 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 28.07.2023 r., okres proby do
30.09.2025 r.;
3) Doz 13/21 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 31.08.2023 r., okres préby do
04.09.2025r.;
4) Doz 44/21 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 05.09.2023 r., okres proby do
11.02.2024 r.;
5) Doz 78/21 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 01.06.2023 r., okres proby do
28.04.20251.;
6) Doz 106/21 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 04.08.2023 r., okres proby do
06.07.2026 r.;
7) Doz 124/21 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ z dnia 03.07.2023 r., okres proby do
26.10.2024 r.;




8) Doz 24/22 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynnos$¢ z dnia 06.06.2023 r., okres préby do
30.12.2024 r.;

9) Doz 47/22 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 06.04.2023 r., okres préby do
23.04.2024 r;

10) Doz 93/22 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 07.07.2023 r., okres préby do
04.10.2025r.;

11) Doz 100/22 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 31.08.2023 r., okres proéby do
07.10.2024 r.;

12) Doz 119/22 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnosé¢ z dnia 31.08.2023 r., okres préby do
19.12.2024 r.;

13) Doz 3/23 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 05.09.2023 r., okres préby do
24122023 r,;

14) Doz 14/23 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos$¢ z dnia 27.03.2023 r., okres préby do
28.07.2025 13

15) Doz 42/23 - sprawa prawidlowo zarejestrowana w systemie, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 31.08.2023 r., okres préby do
10.03.2025r.;

- zakreslone w okresie od 01.01.2020 r. do 30.06.2023 r.:

1. Doz 43/18 - pozycja zakreslona w dniu 03.03.2021 1., wszystkie wpisy odnosnie
zakoniczenia w systemie prawidlowe;

2. Doz 122/19 - pozycja zakreslona w dniu 28.08.2020 r., wpisy odnosnie
zakoriczenia w systemie prawidlowe;

3. Doz 64/20 - pozycja zakreslona w dniu 28.10.2021 r., wpisy odno$nie zakonczenia
w systemie prawidlowe;

4. Doz 6/20 - pozycja zakreslona w dniu 28.12.2022 r., wpisy odnosnie zakorniczenia
w systemie prawidlowe;

5. Doz 18/20 - sprawa zakoriczona w Zespole w dniu 22.12.2022 r. po zakoriczeniu
okresu proby w dniu 03.10.2022 r., teczka do sekretariatu wydziatu przekazana
w dniu 22.12.2022 ., wpisy odno$nie zakoriczenia w systemie prawidtowe;

6. Doz 9/21 - sprawa zakonczona w Zespole w dniu 13.12.2022 r. po zakoriczeniu
okresu préby w dniu 04.11.2022 r., teczka do sekretariatu wydziatu przekazana
w dniu 13.12.2022 r., wpisy odnosénie zakonczenia w systemie prawidtowe;
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7. Doz 28/21 - sprawa zakoniczona w Zespole w dniu 17.02.2023 r. po zakonczeniu
okresu proby w dniu 27.01.2023 r., teczka do wlasciwego sadu przestana w dniu
21.02.2023 r., wpisy odnosnie zakoriczenia w systemie prawidiowe;

8. Doz 48/21 - sprawa zakonczona w Zespole w dniu 11.04.2023 r. po zakorniczeniu
okresu proby w dniu 30.03.2023 r., teczka do sekretariatu wydziatu przekazana
w dniu 11.04.2023 r., wpisy odno$nie zakonczenia w systemie prawidtowe;

9. Doz 35/22 - sprawa zakorniczona w Zespole w dniu 20.12.2022 r. po zakoniczeniu
okresu proby w dniu 27.11.2022 r., wpisy odnos$nie zakonczenia w systemie
prawidlowe;

10. Doz 67/22 - sprawa zakonczona w Zespole w dniu 06.07.2023 r. po zakoriczeniu
okresu proby w dniu 03.07.2022 r., wpisy odnosnie zakoriczenia w systemie
prawidtowe;

11. Doz 17/22 - pozycja zakreslona w dniu 17.04.2023 r., wpisy odnoénie zakoriczenia
w systemie prawidlowe.

Wobec powyzszego stwierdzi¢ nalezy, iz wykaz Doz prowadzony jest prawidtowo.
Trzeba jedynie pamietaé, ze zgodnie z § 521.9. zarzadzenia numer porzadkowy
w wykazie Doz zakre$la sie z chwilag zakoniczenia dozoru, nadzoru albo
wykonywania kary pozbawienia wolnosci, $rodka karnego lub $rodka
zabezpieczajacego w systemie dozoru elektronicznego.

Wykaz ,0”

Wykaz O zgodnie z § 522.1. zarzadzenia stuzy do wpisywania spraw dotyczacych
kontroli wykonywania obowiazkoéw przez skazanego lub sprawce w okresie préby bez
orzeczonego dozoru kuratora sgdowego.

Dokonano kontroli wpiséw do wykazu O prowadzonego w systemie informatycznym
od 2020 roku.

W 2020 roku zarejestrowano w systemie 34 sprawy.

W 2021 roku zarejestrowano w systemie 38 spraw.

W 2022 roku zarejestrowano w systemie 32 sprawy.

W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 45 spraw.

Na dzieni kontroli pozycji czynnych pozostaje 67 spraw.

Celem sprawdzenia poprawnosci dokonania zapiséw w systemie informatycznym
sprawdzono losowo wybrane pozycje:




-

O 1/21 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, ostatnia informacja

o realizacji obowigzku z dnia 20.03.2023 r., jak wynika z zaktadki Dokumenty

ostatnia czynnos§¢ w dniu 23.08.2023 r.;

2. 0O5/21 - w systemie wpisy odnosnie rejestracji i zakorniczenia sprawy prawidtowe;

3. O 2821 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ w dniu 02.01.2023 r.;

4. O 1222 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ w dniu 23.08.2023 r.;

5. O 16/22 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, ostatnia informacja
o realizacji obowigzku z dnia 26.06.2023 r.;

6. O 26/22 - w systemie wpisy odnosnie rejestracji i zakonczenia sprawy
prawidiowe;

7. O 30/22 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, jak wynika
z zaktadki Dokumenty ostatnia czynno$¢ w dniu 29.06.2023 r.;

8. O 7/23 - w systemie prawidlowa rejestracja sprawy, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynno$¢ w dniu 21.06.2023 r.;

9. O 19/23 - w systemie wpisy odnosnie rejestracji i zakoficzenia sprawy
prawidlowe;

10. O 28/23 - w systemie wpisy odnosnie rejestracji i zakoniczenia sprawy

prawidlowe.

Brak uwag co do rejestracji spraw oraz ich zakre$lania w systemie - zapisy zgodne
z §522.2. 1§ 522.6 zarzadzenia.

Wrykaz , Kkow”

W wykazie Kkow, zgodnie z § 523.1. zarzadzenia rejestruje si¢ sprawy dotyczace
wykonania:

v kary ograniczenia wolnosci;

v’ pracy spolecznie uzytecznej orzeczonej w zamian za nieuiszczona grzywne.

Dokonano kontroli wpiséw od 2020 roku do systemu informatycznego.
W 2020 roku zarejestrowano w systemie 399 spraw.

W 2021 roku zarejestrowano w systemie 500 spraw.

W 2022 roku zarejestrowano w systemie 495 spraw.

W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 311 spraw.
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Na dziefi kontroli 393 sprawy sa niezakoniczone.

Celem sprawdzenia poprawnosci dokonania zapiséw w systemie informatycznym
sprawdzono losowo wybrane:

1.

a) sprawy niezakreslone na dzien przeprowadzania kontroli:
Kkow 6/21 - pozycja w systemie zarejestrowana w spos6éb prawidlowy, jak wynika
z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 10.03.2023 r.;
Kkow 240/21 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy, jak
wynika z zakladki Dokumenty ostatnia czynnos¢ z dnia 26.03.2023 r.;
Kkow 419/21 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidlowy,
w dniu 31.05.2023 r. ztoZono wniosek o umorzenie postepowania wykonawczego;
Kkow 52/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidlowy, pozostate
wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe;
Kkow 132/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy, pozostate
wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe;
Kkow 209/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy, pozostate
wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe;
Kkow 284/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy,
pozostate wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe, w dniu
04.07.2023 r. zlozono wniosek o zarzadzenie kary zastepczej;
Kkow 326/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidlowy, pozostate
wpisy co do prowadzenia sprawy rowniez prawidiowe;
Kkow 337/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy,
w dniu 19.01.2023 r. zlozono wniosek o zamiane kary ograniczenia wolnosci na
kare zastepcza, ostatnie ustalenia w przedmiocie rozpoznania wniosku w dniu

20.06.2023 r., z ktérych wynika, Ze termin rozpoznania wniosku wyznaczono na
dzieri 26.09.2023 r.;

10. Kkow 365/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposob prawidlowy, pozostale

wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe;

11. Kkow 460/22 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidiowy,

w dniu 12.05.2023 r. ztozono wniosek o zamiane kary ograniczenia wolnosci na
kare zastepcza, ostatnie ustalenia w przedmiocie rozpoznania wniosku w dniu
20.06.2023 r., z ktoérych wynika, ze termin rozpoznania wniosku wyznaczono na
dzierr 08.09.2023 r.;

12. Kkow 6/23 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidiowy, pozostate

wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidlowe, jedynie brak wskazania
planowego zakorniczenia kary;

13. Kkow 34/23 - pozycja w systemie zarejestrowana w spos6b prawidtowy, pozostate

wpisy co do prowadzenia sprawy rOwniez prawidlowe;
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14. Kkow 139/23 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidlowy,
pozostate wpisy co do prowadzenia sprawy réwniez prawidiowe, jedynie brak
wskazania planowego zakonczenia kary;

15. 11 Kkow 164/23 - pozycja w systemie zarejestrowana w sposéb prawidlowy,
w dniu 24.05.2023 r. ztoZono wniosek o zawieszenie postepowania wykonawczego,
w systemie brak informacji o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy
wniosek zostal rozpoznany.

b) sprawy zakonczone w okresie od 1.01.2020 r. do 30.06.2023 r.

1. Kkow 168/18 - pozycja zakoriczona w dniu 29.01.2020 r. wobec zarzadzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

2. Kkow 98/19 - pozycja zakoficzona w dniu 05.04.2022 r. wobec uznania kary
za wykonana w calosci, wpisy do systemu prawidtowe;

3. Kkow 155/19 - pozycja zakoriczona w dniu 08.04.2020 r. wobec zarzadzenia
kary zastepczej (data prawomocnosci postanowienia - 11.01.2020 r.), wpisy
do systemu prawidlowe;

4. Kkow 205/19 - pozycja zakoriczona w dniu 28.01.2020 r. wobec zawieszenia
postepowania wykonawczego, wpisy do systemu prawidtowe;

5. Kkow 4/20 - pozycja zakoficzona w dniu 09.04.2021 r. wobec wykonania kary
w calosci, wpisy do systemu prawidlowe;

6. Kkow 16/20 - pozycja zakoniczona w dniu 26.07.2021 r. wobec wykonania kary
w calosci, wpisy do systemu prawidiowe;

7. Kkow 70/20 - pozycja zakonczona w dniu 07.01.2021 r. wobec objecia kary
wyrokiem 1gcznym, wpisy do systemu prawidlowe;

8. Kkow 108/20 - pozycja zakonczona w dniu 11.09.2020 r. wobec wykonania
kary w catosci, wpisy do systemu prawidlowe;

9. Kkow 201/20 - pozycja zakoriczona w dniu 01.04.2021 r., wobec zarzadzenia
kary zastepczej, brak w systemie informacji o dacie prawomocnosci
wspomnianego postanowienia, pozostate wpisy prawidlowe;

10. Kkow 247/20 - pozycja zakoficzona w dniu 12.03.2021 r. wobec wykonania
kary w catosci, w systemie brak wpisu co do daty rozpoczecia kary oraz daty
planowanego zakoficzenia kary, pozostale wpisy do systemu prawidtowe;

11. Kkow 313/20 - pozycja zakoriczona w dniu 24.03.2022 r. wobec zarzadzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

12. Kkow 360/20 - pozycja zakoficzona w dniu 16.12.2021 r. wobec upltywu czasu,
na jaki kara zostala orzeczona, wpisy do systemu prawidlowe;

13. Kkow 17/21 - pozycja zakoniczona w dniu 24.02.2022 r. wobec wykonania kary
w calosci, wpisy do systemu prawidtowe;

14. Kkow 71/21 - pozycja zakoficzona w dniu 27.10.2021 r., wobec zarzadzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;
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15. Kkow 134/21 - pozycja zakoniczona w dniu 20.10.2021 r. wobec wykonania
kary w catosci, wpisy do systemu prawidtowe;

16. Kkow 227/21 - pozycja zakonczona w dniu 20.01.2022 r., wobec zarzgdzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

17. Kkow 414/21 - pozycja zakoriczona w dniu 10.03.2023 r. wobec zawieszenia
postepowania wykonawczego, w zakladce Rozliczenia godzin nie dokonano
rozliczenia godzin, pozostale wpisy do systemu prawidiowe;

18. Kkow 356/21 - pozycja zakonczona w dniu 25.02.2022 r., wobec zarzadzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

19. Kkow 11/22 - pozycja zakoriczona w dniu 20.04.2022 r. wobec wykonania kary
w catosci, wpisy do systemu prawidiowe;

20. Kkow 208/22 - pozycja zakonczona w dniu 08.08.2023 r., wobec zarzgdzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

21. Kkow 271/22 - pozycja zakoniczona w dniu 15.06.2023 r. wobec uptywu czasu
na jaki kara zostata orzeczona, w zakladce Rozliczenia godzin nie dokonano
rozliczenia godzin, pozostate wpisy do systemu prawidiowe;

22. Kkow 377/22 - pozycja zakoniczona w dniu 21.08.2023 r. wobec wykonania
kary w calosci, wpisy do systemu prawidlowe;

23. Kkow 483/22 - pozycja zakonczona w dniu 09.08.2023 r. wobec uptywu czasu,
na jaki kara zostala orzeczona, wpisy do systemu prawidlowe;

24. Kkow 28/23 - pozycja zakonczona w dniu 08.08.2023 r., wobec zarzgdzenia
kary zastepczej, wpisy do systemu prawidlowe;

25. Kkow 89/23 - pozycja zakoniczona w dniu 07.08.2023 r., wobec objecia kary
wyrokiem lacznym, wpisy do systemu prawidiowe.

Nalezy stwierdzi¢, ze rejestracja spraw w systemie informatycznym jest dokonywana
prawidlowo. W systemie informatycznym sa odnotowywane informacje dotyczace
wykonywania kar.

Zakre$lanie pozycji odbywa sie zgodnie z § 523.8. zarzadzenia.

Nalezy w dalszym ciggu nadzorowac¢ sprawy, gdzie teczki zostaly przekazane wraz
z wnioskami do sekcji wykonawczej. Wszystkie ustalenia w zakresie przekazanych
teczek powinny by¢ odnotowywane w systemie informatycznym w przeznaczonych do
tego zakladkach ze wskazaniem daty poczynionych ustalen.
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VI.3.Kontrolki (prawidiowos¢, terminowos¢)

Kontrolka ,Wd”

Kontrolka Wd stuzy do rejestrowania imion i nazwisk os6b, wobec ktérych zarzadzony
zostal wywiad Srodowiskowy (§ 524.2.zarzadzenia).

Dokonano sprawdzenia wpiséw do systemu informatycznego od 2020 roku.
W 2020 roku zarejestrowano w systemie 667 pozycji.

W 2021 roku zarejestrowano w systemie 803 pozycje.

W 2022 roku zarejestrowano w systemie 718 pozydji.

W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 540 pozydji.

Na dziefi przeprowadzania kontroli pozostaje do sporzadzenia 44 wywiady.
Brak jest pozydji niezakorniczonych, w ktérych uptynat termin wykonania.
W okresie od 1.01.2020 roku do 30.06.2023 roku sporzadzono 2550 wywiadoéw,

z tego w 26 sprawach wywiad zostal sporzadzony po terminie, co stanowi 1,02% ogotu
sporzadzonych wywiadow.

Sprawdzono zapisy w losowo wybranych sprawach:

1. Wd 275/21 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dotaczony do
systemu do zaktadki Dokumenty;

2. Wd 326/21 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad nie dotaczony
do systemu;

3. Wd 439/21 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakre$lonym terminie, wywiad nie dotaczony
do systemu;

4. Wd57/22 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidtowo, wywiad w trybie art.
214 § 1 kpk wykonano w zakre$lonym terminie, wywiad dotgczony do systemu;

5. Wd 238/22 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 43h § 4 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dotaczony
do systemu;

6. Wd 346/22 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dofaczony do
systemu,

7. Wd 428/22 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dotaczony do
systemu,
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8. Wd 715/22 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad

w trybie art. 43h § 4 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dotaczony
do systemu;

9. Wd 336/23 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakreslonym terminie, wywiad dofaczony do
systemu;

10.Wd 499/23 - sprawa zarejestrowana w systemie prawidlowo, wywiad
w trybie art. 14 kkw wykonano w zakre$lonym terminie, wywiad dotaczony do
systemu.

W kontrolce Wd zgodnie z § 524.2. zarzadzenia wpisujemy:

v’ tryb zarzadzenia wywiadu (art. 214kpk, art. 14kkw);
organ zarzadzajacy przeprowadzenie wywiadu i sygnature jego akt sprawy;
date wplywu wniosku o przeprowadzenie wywiadu;
imi¢ i nazwisko kuratora zawodowego, ktéremu przydzielono wywiad do
przeprowadzenia;

AN

oznaczenia /s/ jezeli wywiad przydzielono kuratorowi spotecznemu;

date przekazania wywiadu srodowiskowego organowi zarzadzajagcemu
wywiad.

ANERN

Stwierdzi¢ nalezy, iz wszystkie wskazane powyzej informacje sa ewidencjonowane

w systemie informatycznym. W wiekszosci przypadkéw dotaczany jest do systemu
wywiad sporzadzony w sprawie.

Kontrolka ,Wn”

Kontrolka Wn stuzy do rejestrowania imion i nazwisk os6b wobec ktérych zawodowy
kurator sagdowy wystapit do sadu z wnioskiem (§ 524.4. zarzadzenia).

Dokonano sprawdzenia wpiséw do systemu informatycznego od 2020 roku.
W 2020 roku zarejestrowano w systemie 453 wnioski.

W 2021 roku zarejestrowano w systemie 457 wnioskéw.

W 2022 roku zarejestrowano w systemie 474 wnioski.

W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 249 wnioskéw.

Na dzien przeprowadzania kontroli 183 wnioski pozostaje niezakreslone,
z tego 26 wnioskéw niezatatwionych przy sprawach zakonczonych.
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Sprawdzono zapisy przy wnioskach czynnych:

1.

10.

11.

12.

Wn 448/21 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 21.12.2021 r.
przy sprawie Kkow 186/21 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostal rozpoznany;
Wn 290/22 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 26.07.2022 r.
przy sprawie Doz 44/22 - jak wynika z zakladki Dokumenty ostatnia czynnosc¢
w sprawie w dniu 22.11.2022 r.;

Wn 471/22 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 30.12.2022 r.
przy sprawie Kkow 419/22 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;
Wn 474/22 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 30.12.2022 r.
przy sprawie Kkow 452/22 - brak informacji o podejmowanych czynnos$ciach
celem ustalenia czy wniosek zostal rozpoznany;

Wn 6/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 05.01.2023 r. przy
sprawie Kkow 449/22 - brak informacji o podejmowanych czynnosciach celem
ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;

Wn 37/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 21.12.2021 r.
przy sprawie Kkow 186/21 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;
Wn 51/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 17.02.2023 r.
przy sprawie Doz 32/22 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostal rozpoznany;
Wn 79/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 21.03.2023 r. przy
sprawie Kkow 55/23 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;
Wn 92/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 31.03.2023 r.
przy sprawie Kkow 108/23 - brak informacji o podejmowanych czynnosciach
celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;

Wn 115/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 21.04.2023 r.
przy sprawie Kkow 121/23 - brak informacji o podejmowanych czynnosciach
celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;

Wn 115/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 24.04.2023 r.
przy sprawie Kkow 18/23 - brak informacji o podejmowanych czynnosciach
celem ustalenia czy wniosek zostat rozpoznany;

Wn 139/23 - pozycja prawidlowo zarejestrowana, wniosek z dnia 13.05.2023 r.
przy sprawie Kkow 460/22 - w zakladce Uwagi aktualna informacja
o podejmowanych czynnosciach celem ustalenia czy wniosek zostal rozpoznany;

16




Stwierdzi¢ nalezy, ze wszystkie wnioski zgodnie z § 524.4. zarzadzenia sg tworzone
przy sprawach, tak wiec wpisy sa dokonywane prawidlowo.

W systemie nie zawsze odnotowywane sa informacje dotyczace ustalein w zakresie
ztozonych wnioskéw. W dalszym ciggu nalezy nadzorowaé¢ sprawy, gdzie teczki
zostaly przekazane wraz z wnioskami do sekcji wykonawczej.

Kontrolka Zawk

Zgodnie z § 524.9. zarzadzenia kontrolka Zawk stuzy do rejestrowania nazwisk
i imion 0séb, co do ktérych postepowanie wykonawcze zostalo zawieszone.

Kontrola objeto wpisy do systemu informatycznego od 2020 roku.
W 2020 roku zarejestrowano w systemie 66 spraw, z tego 6 spraw pozostaje do dnia
kontroli niezakreslonych.
W 2021 roku zarejestrowano w systemie 128 spraw, z tego 33 sprawy pozostaje do dnia
kontroli niezakreslone.
W 2022 roku zarejestrowano w systemie 137 spraw, z tego 62 sprawy pozostaja do dnia
kontroli niezakreslone.
W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 57 spraw.
Ponadto niezakre$lone pozostaja:
-z 2019 roku - 14 spraw;
-z 2018 roku - 9 spraw;
-z 2017 roku - 3 sprawy;
-z 2016 roku - 1 sprawa.
Na dzien przeprowadzania kontroli w 181 sprawach postepowanie wykonawcze jest
zawieszone, tj. w 2 sprawach Doz oraz 179 sprawach Kkow.
Sprawdzono zapisy w systemie w zakresie czynnych pozycji w kontrolce Zawk:
1. Zawk 16/16 - Kkow 20/16 - rejestracja sprawy w dniu 04.10.2016 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli);
2. Zawk 41/17 - Kkow 248/17 - rejestracja sprawy w dniu 30.10.2017 r,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;
3. Zawk 45/18 - Kkow 35/18 - rejestracja sprawy w dniu 04.07.2018 r., w systemie
prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;
4. Zawk 38/19 - Kkow 422/18 - rejestracja sprawy w dniu 09.04.2019 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;
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5. Zawk 22/20 - Kkow 448/19 - rejestracja sprawy w dniu 09.03.2020 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli);

6. Zawk 33/21 - Kkow 185/20 - rejestracja sprawy w dniu 28.04.2021 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;

7. Zawk 83/21 - Kkow 125/21 - rejestracja sprawy w dniu 30.08.2021 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;

8. Zawk 124/21 - Kkow 305/20 - rejestracja sprawy w dniu 29.12.2021 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli);

9. Zawk 27/22 - Kkow 333/21 - rejestracja sprawy w dniu 16.03.2022 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;
10. Zawk 58/22 - Kkow 59/22 - rejestracja sprawy w dniu 14.05.2022 r., w systemie

prawidtowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych;

11. Zawk 107/22 - Kkow 219/22 - rejestracja sprawy w dniu 09.11.2022 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli), w dniu 01.03.2023 r.
ztozono wniosek o podjecie postepowania wykonawczego - termin posiedzenia
w powyzszym przedmiocie zostal wyznaczony na dzien 8.09.2023 r.;

12. Zawk 129/22 - Kkow 229/22 - rejestracja sprawy w dniu 05.12.2022 r,,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli);

13. Zawk 15/23 - Kkow 441/22 - rejestracja sprawy w dniu 29.03.2023 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych,
brak jedynie wskazania daty nastepnej czynnosci (kontroli);

14. Zawk 10/23 - Kkow 383/22 - rejestracja sprawy w dniu 06.03.2022 r.,
w systemie prawidlowe wpisy co do podejmowanych czynnosci kontrolnych.

Zgodnie z § 524.12. zarzadzenia, kontrolka spraw, w ktérych postepowanie
zawieszono, powinna by¢ kontrolowana przez kierownika zespotu nie rzadziej niz
raz na miesiac, przy czym nie rzadziej niz raz na trzy miesigce kurator zawodowy
dokonuje ustalenia, czy zaistniala podstawa do zlozenia wniosku o podjecie
zawieszonego postepowania lub innego stosownego wniosku.

Wobec powyzszego czynnosci, ktére podejmuje kierownik zespotu oraz kuratorzy
zawodowi sg prawidlowo odnotowywane w systemie informatycznym
w przeznaczonych do tego okienkach/zaktadkach.

Trzeba mie¢ na uwadze, Ze zgodnie § 524.11. zarzadzenia pozycje w kontrolce Zawk
zakresla si¢ po wydaniu przez sad postanowienia o podjeciu zawieszonego
postepowania.
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Kontrolka ,Pp”

Kontrolka Pp zgodnie z § 524.7. zarzadzenia stuzy do rejestracji imion i nazwisk oséb:

v" co do ktérych wptynety wnioski o udzielenie pomocy postpenitencjarnej;

v' ktérym udzielono pomocy postpenitencjarnej z urzedu.

Do kontrolki wpisuje sie:

v' okreslenie wnioskodawcy: skazany zwalniany z jednostki penitencjarnej,
czlonkowie rodziny skazanego osadzonego lub zwalnianego z jednostki
penitencjarnej, pokrzywdzony, cztonkowie rodziny pokrzywdzonego;

v' date wplywu wniosku i sposéb jego rozpoznania, w tym czy wniosek zostat
uwzgledniony;

v' date i forme udzielonej pomocy.

Dokonano kontroli wpiséw do urzadzenia prowadzonego w systemie informatycznym
od 1.01.2020 r.

W 2020 roku zarejestrowano w systemie 15 pozycji.

W 2021 roku zarejestrowano w systemie 10 pozycji.

W 2022 roku zarejestrowano w systemie 11 pozydji.

W 2023 roku do dnia kontroli zarejestrowano w systemie 14 pozycji.

Stwierdzi¢ nalezy, iz wpisy do systemu sg czynione zgodnie z § 524.7. zarzadzenia.

Kontrolka , Ps”

Kontrolka Ps zgodnie z § 524.8. zarzadzenia stuzy do rejestracji imion i nazwisk
skazanych, w stosunku do ktérych wyznaczony zostat okres przygotowania do zycia po
zwolnieniu z zakladu karnego.

Brak wpiséw do kontrolki Ps w kontrolowanym okresie.
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VI1.5.Wnioski

Wszystkie urzadzenia ewidencyjne prowadzone sa jedynie
w systemie informatycznym Kurator 3 firmy ZETO Sp. z o.o.
Swidnica.

Zapisy dokonywane w systemie informatycznym obejmuja
swoim zakresem informacje wskazane w Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 19.06.2019 r., a ponadto zwieraja szereg
informacji, przydatnych w  nadzorze nad biegiem
poszczegdlnych spraw.

Do systemu informatycznego co do zasady wprowadzane sa na
biezagco dane odnosnie wykonywanego orzeczenia oraz
rejestrowane sa czynnosci podejmowane w poszczegdlnych
sprawach.

Drobne nieprawidlowosci zwigzane z prowadzeniem urzadzen
ewidencyjnych zostaly wskazane przy opisie poszczegdlnych
wykazéw i kontrolek, nalezy dazy¢ do ich wyeliminowania
w przysztosci.

W dalszym ciagu mnalezy wykorzystywaé mozliwosci
i funkcjonalnosci systemu, celem usprawnienia biezacej pracy
oraz nadzoru.

Dziat VII
Prowadzenie teczek kuratorskich
oraz wykonywanie zarzqdzesi

VIL1. Zakladanie i
prowadzenie teczek
kuratorskich

Podczas kontroli dokonano wyrywkowego sprawdzenia
sposobu prowadzenia teczek kuratorskich poprzez przejrzenie
nastepujacych teczek:

1. Kkow 382/22 - sprawa wplynela do Zespotu w dniu
18.10.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 18.10.2022 r., karty polaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotgczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

2. Kkow 317/22 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
19.09.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 19.09.2022 r., karty polgczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotagczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;
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. Kkow 132/22 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu
11.04.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzgdzenia
kierownika zespotu z dnia 11.04.2022 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

. Kkow 407/22 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu
26.10.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespolu z dnia 26.10.2022 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

. Kkow 475/21 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu
20.12.2021 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespolu z dnia 20.12.2021 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym,;

. Kkow 36/23 (Kkow 453/21) - sprawa wplyneta ponownie
do Zespotu w dniu 01.02.2023 r.,, (po wstrzymaniu
wykonania kary zastepczej) zarejestrowana na podstawie
zarzgdzenia kierownika zespolu z dnia 01.02.2023 r., karty
polaczone w trwaly sposéb, ponumerowane, brak
dolagczonego do akt odpisu postanowienie z dnia
08.08.2022 r. 0 ktérym mowa w pismie z k. 33, dokumenty
do akt dolgczone w porzadku chronologicznym,
dokumenty = stworzone w  sprawie  znajduja
odzwierciedlenie w systemie informatycznym;

. Kkow 3/23 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu
02.01.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 02.01.2023 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym,;

. Kkow 220/23 - sprawa wptyneta do Zespotu w dniu
16.06.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
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10.

11.

12.

13.

zastepcy kierownika zespotu z dnia 16.06.2023 r., karty
polaczone w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty
do akt dotagczone w porzadku chronologicznym,
dokumenty  stworzone w  sprawie  znajduja
odzwierciedlenie w systemie informatycznym,;

Kkow 71/23 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
22.02.2023 1., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 22.02.2023 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dofaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Kkow 81/23 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu
01.03.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
zastepcy kierownika zespolu z dnia 01.03.2023 r., karty
polaczone w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty
do akt dolagczone w porzadku chronologicznym,
dokumenty  stworzone w  sprawie  znajduja
odzwierciedlenie w systemie informatycznym,;

Kkow 144/23 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
11.04.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 11.04.2023 r., karty potgczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Kkow 194/23 - sprawa wplynela do Zespotu w dniu
16.05.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 16.05.2023 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dofaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 47/22 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
20.05.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 20.05.2022 r., karty potagczone
w trwaly sposob, ponumerowane, dokumenty do akt
dotagczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym,;
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14

15.

16.

17.

18,

19.

.Doz 113/21 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu

01.12.2021 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 01.12.2021 r., karty polaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dolgczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 2/23 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
05.01.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespolu z dnia 05.01.2023 r., karty polaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dolaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 20/22 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
09.03.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 09.03.2022 r., karty potaczone
w trwaly sposob, ponumerowane, dokumenty do akt
dotagczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym,;

Doz 66/20 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
03.11.2020 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 03.11.2020 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotaczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 61/21 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
28.05.2021 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 28.05.2021 r., karty potaczone
w trwaly spos6b, ponumerowane, dokumenty do akt
dofagczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym,;

Doz 70/20 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu
06.11.2020 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
zastepcy kierownika zespolu z dnia 06.11.2020 r., karty
potaczone w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty
do akt dolagczone w porzadku chronologicznym,
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

dokumenty = stworzone @~ w  sprawie  znajduja
odzwierciedlenie w systemie informatycznym,;

Doz 124/21 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu
21.12.2021 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 21.12.2021 r., karty polaczone
w trwaly sposob, ponumerowane, dokumenty do akt
dofgczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 46/23 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
29.05.2023 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespolu z dnia 29.05.2023 r., karty polaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotgczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

Doz 30/22 - sprawa wplynela do Zespolu w dniu
08.04.2022 r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia
kierownika zespotu z dnia 08.04.2022 r., karty polaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotgczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

O 2/22 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu 02.03.2022
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 02.03.2022 r., karty polaczone w trwaly
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dolaczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajdujg odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 8/23 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu 08.02.2023
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia zastepcy
kierownika zespotu z dnia 09.02.2022 r., karty potaczone
w trwaly sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt
dotagczone w porzadku chronologicznym, dokumenty
stworzone w sprawie znajduja odzwierciedlenie
w systemie informatycznym;

O 7/23 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 06.02.2023
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespolu z dnia 06.02.2023 r., karty potaczone w trwaty

i B G S D SR R N e S

24




26.

27.

28.

29.

30.

sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dotgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 1/21 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 08.01.2021
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 08.01.2021 r., karty polaczone w trwaty
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dotaczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 32/21 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 29.11.2021
r., zarejestrowana na podstawie zarzgdzenia kierownika
zespotu z dnia 29.11.2021 r., karty potaczone w trwaty
spos6b, ponumerowane, dokumenty do akt dotaczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 3/22 - sprawa wptyneta do Zespotu w dniu 18.03.2022
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 18.03.2022 r., karty potaczone w trwaty
spos6b, ponumerowane, dokumenty do akt dolgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 33/23 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 23.05.2023
r., zarejestrowana na podstawie zarzgdzenia kierownika
zespotu z dnia 23.05.2023 r., karty potaczone w trwaty
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dotgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

O 36/23 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 15.06.2023
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 15.06.2023 r., karty polaczone w trwaty
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dotaczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

25




31. O 29/22 - sprawa wplyneta do Zespolu w dniu 15.12.2022
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 15.12.2022 r., karty polaczone w trwaty
sposéb, ponumerowane, dokumenty do akt dotgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym;

32. 0 16/22 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 30.06.2022
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespotu z dnia 30.06.2022 r., karty polaczone w trwaty
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dolgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym,;

33. O 18/22 - sprawa wplyneta do Zespotu w dniu 05.08.2022
r., zarejestrowana na podstawie zarzadzenia kierownika
zespolu z dnia 05.08.2022 r., karty polagczone w trwaty
sposob, ponumerowane, dokumenty do akt dofgczone
w porzadku chronologicznym, dokumenty stworzone
w sprawie znajduja odzwierciedlenie w systemie
informatycznym,;

Stwierdzi¢ nalezy, ze teczki kuratorskie co do zasady
prowadzone sa w sposéb prawidlowy. Jedynie trzeba zwrdécié
uwage na to, aby zarzadzenie kierownika zespotu o rejestracji,
bylo dolaczane do akt bezposrednio przed pismem
wszczynajagcym postepowanie zgodnie z § 36 zarzadzenia.

Na pismach wysylanych nie wymagajacych wtasnorecznego
podpisu uaktualniono podstawe prawng zgodnie z § 21.8
zarzadzenia.

Obwoluty teczek sa prawidlowo opisane, karty s3
ponumerowane.

Sprawy rejestrowane sa w odpowiednim urzadzeniu
ewidencyjnym na podstawie zarzadzenia kierownika zespotu,
dokumentacja gromadzona w teczkach kuratorskich obejmuje
zakres ujety w § 521.8., § 522.5.1§ 523.7. zarzadzenia.
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VIL2, Wykonywanie
zarzadzen i orzeczei na
poszczegdlnych etapach
postepowania
sadowego i po jego
zakoficzeniu
(prawidtowosé,
terminowos¢)

Dokonano przejrzenia spraw pod katem prawidtowosci

i terminowosci wykonywania zarzadzen na poszczegdlnych

etapach postepowania:

Terminowos¢ wykonywania zarzadzen
Sygnatura Data Data wykonania | [los¢
zarzadzenia | zarzadzenia dni

Kkow 382/22 | 18.10.2022r. | 18.10.2022 r. 0
Kkow 317/22 | 19.09.2022r. | 19.09.2022 r. 0
Kkow 132/22 | 11.04.2023 r. | 11.04.2022 1. 0
Kkow 407/22 | 26.10.2023 r. | 26.10.2022 r. 0
Kkow 475/21 | 01.06.2023 r. | 01.06.2023 r. 0
Kkow 36/23 | 01.02.2023 r. | 01.02.2023 r. 0
Kkow 3/23 02.01.2023 r. | 02.01.2023 r. 0
Kkow 220/23 | 16.06.2023 r. | 16.06.2023 r. 0
Kkow 71/23 | 07.03.2023 r. | 07.03.2023 r. 0
Kkow 81/23 | 31.03.2023 r. | 31.03.2023 r. 0
Kkow 144/23 | 12.04.2023 r. | 13.04.2023 r. 1
Kkow 194/23 | 16.05.2023 r. | 16.05.2023 r. 0
Doz 47/22 23.05.2023 r. | 24.05.2023 r. 1
Doz 113/21 01.12.2021 r. | 01.12.2021 r. 0
Doz 2/23 30.01.2023 r. | 03.02.2023 r. 4
Doz 20/22 09.03.2022r. | 09.03.2022 r. 0
Doz 66/20 06.11.2020 r. | 06.11.2020 r. 0
Doz 61/21 01.06.2021 r. | 01.06.2021 r. 0
Doz 70/20 12.11.2020 r. | 12.11.2020 1. 0
Doz 124/21 27.12.2021r. | 27.12.2021 1. 0
Doz 46/23 31.05.2023 r. | 31.05.2023 r. 0
Doz 30/22 13.04.2023 r. | 13.04.2023 r. 0
02/22 02.03.2023 r. | 02.03.2023 r. 0
08/23 03.03.2023 r. | 07.03.2023 r. 4
07/23 10.02.2023 r. | 13.02.2023 r. 3
01/21 08.01.2021 r. | 08.01.2021 r. 0
032/21 30.11.2021 r. | 30.11.2021 r. 0
03/22 22.03.2022r. | 22.03.2022 1. 0
033/23 25.05.2023 r. | 26.05.2023 1. 1
036/23 16.06.2023 r. | 16.06.2023 r. 0
029/22 19.12.2022r. | 19.12.2022 1. 0
016/22 30.06.2022 1. | 30.06.2022 r. 0
018/22 05.08.2022 r. | 05.08.2022 . 0

Zarzadzenia kuratora wykonywane sa w dniu wydania
zarzadzenia, w dniu nastepnym, sporadycznie w terminie do 4
dni.
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Na zarzadzeniach zamieszczana jest adnotacja o wykonaniu
zgodnie z § 16 zarzadzenia.

Pisma nadsytane w toku postepowania sg dotgczane do teczek
wg kolejnosci wplywu.

VII.3. Wnioski

Teczki kuratorskie prowadzone sa w sposob staranny
i przejrzysty. Na podstawie przeprowadzonej analizy teczek
kuratorskich 1 dokonanych  wpiséw do  systemu
informatycznego,  nalezy  stwierdzi¢  ich  zgodnos¢
z dokumentacja gromadzong w teczkach.

Terminowo$¢ wykonywania zarzadzen nie budzi zastrzezen.

Dziat IX
Wnioski

IX.1.Praca
sekretariatu

Kontrola dziatalnosci II Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowe;j
w Nowym Dworze Mazowieckim wypadta bardzo dobrze.
Kierownik Zespotu jak i pracownik obstugujacy zespét swoje
obowiazki wykonuja z duzym zaangazowaniem.

Kierownik Zespolu Pani Edyta Tkaczyk zgodnie z § 512.5
zarzadzenia  sprawuje  biezacy nadzér nad  stanem
funkcjonowania  systemu  informatycznego, dazy do
udoskonalania systemu i coraz szerszego jego wykorzystania.
Pani Izabela Wréblewska zajmujaca si¢ obsluga administracyjng
zespotu jest wieloletnim pracownikiem sadu, ma duze
doswiadczenie zawodowe, zna zasady ewidencji spraw
w programie informatycznym, co ma odzwierciedlenie jakosci
prowadzenia urzgdzen ewidencyjnych oraz bardzo pozytywnie
wplywa na organizacje pracy sekretariatu.

IX.2.Wnioski

Ewidencja spraw w systemie informatycznym prowadzona jest
w sposoOb prawidlowy, tj. uwzgledniajacy dane, o ktérych mowa
w dedykowanych przepisach zarzadzenia MS.

Wykryte drobne nieprawidlowosci w zapisach w systemie
informatycznym byly omawiane w trakcie przeprowadzanej
kontroli z Kierownikiem II ZKSS i urzednikiem zajmujacym sie
obstuga zespotu i korygowane w trakcie kontroli - nie rzutuja
one bezposrednio na prace kontrolowanego sekretariatu.

Wobec powyzszego nie zachodzi potrzeba wydawania zaleceri
pokontrolnych.
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IX.3.Materiat
Zrédlowy, na
podstawie ktorego
dokonano ustalen

System informatyczny Kurator 3 firmy ZETO Sp. z 0.0. Swidnica,
teczki kuratorskie, informacje dotyczace podziatu czynnosci,
wyposazenia, dostepu do systemu przedstawione przez Pania
Izabele Wré6blewska.

Data sporzadzenia
protokotu

Inspektor ds.

biurpowosci
27.09.2023 1. Podpis
Aginieszka

Marcinkiewicz
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