Nowy Dwoér Mazowiecki, 7 lipca 2021 r.

Prezes Sadu Rejonowego
w Nowym Dworze Mazowieckim
Dyrektor Sadu Rejonowego

w Nowym Dworze Mazowieckim

ZARZADZENIE Nr 28/2021
Prezesa Sadu Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim

z dnia 7 lipea 2021 roku

w sprawie ustalenia organizacji pracy w Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze

Mazowieckim w stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego

Na podstawie art. 22, art. 31a, art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju
sadow powszechnych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2072), § 30 ust. 1, § 31 ust. 21 § 39
rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin
urzedowania sgdow powszechnych (Dz. U. poz. 1141 ze zm.), art. 22 ust. 1, art. 46b ustawy z
dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1845 ze zm.), § 21 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja
2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z

wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r. poz. 861)

zarzadza sig:

§1
1. Ustalenie godzin urzgdowania Sadu od poniedziatku do pigtku od 8.00 do 16.00.
2. Ustalenie godzin obstugi interesantow przez Biuro Obstugi Interesantow, Biuro
Podawcze / Informacje w IV Wydziale Ksiag Wieczystych w poniedziatki od 8.30 do
18:00, w pozostate dni tygodnia od 8:30 do 15:30. Czytelnia akt w poniedziatki od 9-



17.00 w pozostale dni tygodnia od 8.30 do 15.00.

§2

Bezposrednia obstuga interesantow w Biurze Podawczym, Biurze Obstugi
Interesantow, Czytelni Akt, Biurze Podawczym IV Wydzialu Ksigg Wieczystych
oraz Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej odbywa si¢ z zachowaniem Scistego
rygoru sanitarnego przez pracownikow sadu 1 interesantdw, w szczegolnosci
dotykajacego:

- pomiaru temperatury ciata wszystkich osob wchodzacych do budynku Sadu,
osoby, ktore odmowia poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata lub u ktérych
wynik pomiaru temperatury ciata daje odczyt 38 °C i powyzej, nie bedg wpuszezane
do budynku Sadu;
- obowiazku dezynfekcji rak $rodkiem dezynfekcyjnym;
- obowigzku  zakrywania za  pomocag maseczki nosa 1 ust

- obowiazku zachowania bezpiecznej odlegtosci 1,5 m — 2 m;

W Biurze Obslugi Interesanta (w tym i Czytelni Akt) moga znajdowaé sie
wylacznie nie wigeej niz dwie osoby (jedna przy stanowisku Czytelni Akt i jedna
przy stanowisku Biura Obslugi Interesanta); w Biurze Podawczym IV Wydzialu
Ksigg Wieczystych oraz pomieszczeniach zajmowanych przez kuratorow
zawodowych Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej moze znajdowac sie wylacznie
jedna osoba. Ograniczenie nie dotyczy dziecka do 13 roku zycia, osoby z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby <z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac sig
samodzielnie, osoby o ograniczone] mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w
urzedzie, osoby wymagajacej pomocy tlumacza lub innych szczegolnie

uzasadnionych przypadkow.

Preferowane jest wczesniejsze umdwienie sie na wizyte w BOI telefonicznie lub e-
mailowo (e-mail: boi@nowydwormaz.sr.gov.pl) na konkretng godzing. Interesanci

umowieni Korzystajg z pierwszenstwa obstugi o wyznaczonej godzinie.

Akta w Czytelni Akt, po dokonaniu telefonicznej badz elektronicznej ich
rezerwacji, beda udostepnianie w dniu i o godzinie wskazanej przez pracownika

Biura Obstugi Interesanta. Pracownik Biura Obstugi Interesanta jest zobowigzany



do takiej organizacji pracy Czytelni Akt, aby akta byly udost¢pniane wylacznic na
jednym stanowisku 1 rozlozone w czasie z uwzglednieniem czasu niezbednego do

wywietrzenia i dezynfekcji pomieszczenia.

5. Interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie Sgdu w celu udziatu w
rozprawie lub posiedzeniu powinni przyby¢ do Sadu nie wczesniej niz 15 minut
przed wyznaczona godzing stawiennictwa oznaczong w wezwaniu lub
zawiadomieniu. Interesanci proszeni sa o opuszczenie budynku Sadu niezwlocznie

po zakonczeniu czynnosci procesowych z ich udziatem.

6. W dalszym ciaggu umozliwia si¢ sktadanie wszelkich pism kierowanych do Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim poprzez ich pozostawienie w
»skrzynce podawczej” usytuowanej przy wejsciu gtownym do budynku Sadu — bez
pokwitowania ich ztozenia przez pracownika sagdu zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zarzadzeniu Nr 57/20 Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w Nowym Dworze

Mazowieckim z dnia 4 czerwca 2020 roku.

§3

1. Wszystkie rozprawy 1 posiedzenia jawne (z udzialem stron) w dalszym ciagu bedg
odbywaly si¢ przy zachowaniu rezimu sanitarno-epidemiologicznego, obejmujgcego
w szczegolnoscei:
- obowiazek dezynfekeji rak przed wejéciem na sale rozpraw,
- uwzglednianie w przewidywanym czas trwania rozpraw lub posiedzen w
poszczegolnych sprawach koniecznosci wykonania czynnosci odkazajgcych oraz
wietrzenia pomieszczen przez co najmniej 5 minut przed rozpoczeciem rozpoznania

kolejnej sprawy.

2. Uczestnicy postgpowan sadowych zobowiazani sa do wezesniejszego powiadamiania
sgdu, telefonicznie lub e-mailowo, o poddaniu kwarantannie, izolacji albo o
uzasadnionym podejrzeniu ich zakazenia lub o fakcie kontaktu z osobg chora.

3. O ilosci osob, ktore beda mogly przebywaé¢ na Sali rozpraw w charakterze
publicznosei badz przedstawicieli mediow kazdorazowo decyduje przewodniczacy

sktadu orzekajacego.



4. Skargi dotyczace dzialalnosci Sadu Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim
przyjmowane sa wylacznie w formie pisemnej, telefonicznej (do protokotu
sporzadzonego przez upowaznionego pracownika Sadu) oraz za pomoca Srodkow

komunikacji elektronicznej (e-mail admnistracja@nowydwormaz.sr.gov.pl).

5. Przyjgcie skarzgcego osobiscie przez Prezesa Sadu, Dyrektora Sgdu Ilub
Przewodniczacego Wydziatlu, przy braku mozliwosci skorzystania ze wskazanych
wyzej sposobow komunikacji, odbywa si¢ z zachowaniem obowigzujacego rezimu

sanitarno-epidemiologicznego.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Prezesa 1 Dyrektora Sadu Rejonowego w Nowym Dworze
Mazowieckim nr 55/2020 z dnia 29 maja 2020 roku za wyjatkiem zatgcznika do tego

zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania i podlega wykonaniu przez
przewodniczacych wydziatow, sedziow, pracownikow administracyjnych i obowigzuje do

odwolania.

§6
Zarzadzenie podlega rozpowszechnieniu poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Sadu

oraz przy wejsciu gtdwnym do budynku Sadu.

Prezes Dyrektor
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