ZARZADZENIE Nr 13/2013
Prezesa Sadu Rejonowego
w Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 28 czerwca 2013 roku

W sprawie zmiany regulaminu Biura Obslugi Interesantéw w Sadzie Rejonowym
w Nowym Dworze Mazowieckim wprowadzonego Zarzadzeniem Prezesa Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie
utworzenia Biura Obslugi Interesantéw w Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze
Mazowieckim

W zwiazku z przejgciem obshugi interesantow III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich przez
Biuro Obstugi Interesantéw w Sadzie Rejonowym w Nowym Dworze Mazowieckim:

§ 1

Wprowadzam Regulamin Biura Obstugi Interesantéw okreslajacy organizacje i sposob
dziatania Biura Obshugi Interesantow, stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Biura Obstugi Interesantéw wprowadzony Zarzadzeniem Prezesa Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 30 grudnia 2010 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Prezesa Sadu Rejonowego

w Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 28 czerwca 2013 roku

w sprawie regulaminu

Biura Obstugi Interesantéw

w Sadzie Rejonowym

w Nowym Dworze Mazowieckim

REGULAMIN
Biura Obslugi Interesantow
Sadu Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim

§1

Biuro Obstugi Interesantéw powolane jest do obstugi interesantow wszystkich wydziatéw
Sadu Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim z zastrzezeniem, ze i IV Wydziat
Ksiag Wieczystych znajdujacy si¢ w gmachu przy ul. Chemikéw 1 B przyjmuje
interesantow, ktorzy stawili si¢ w siedzibie tego Wydziatu osobiscie.

Biuro Obstugi Interesantow znajduje si¢ w sali Nr 3 na parterze gmachu Sadu
Rejonowego w Nowym Dworze Mazowieckim przy ul. Stowackiego 19.

§2

Biuro Obstugi Interesantéw przyjmuje interesantow w poniedziatki w godzinach 10.00 do
17.00 oraz od wtorku do piatku w godzinach od 8.30 do 15.30 z zastrzezeniem przerw
ustalonych przez kierownika.
Do zadan Biura Obstugi Interesantow nalezy w szczeg6lnoscei:
1) informowanie o sposobach wszczgcia postgpowania i podstawowych dokumentach,
ktore nalezy zlozy¢ przy wnoszeniu sprawy do sadu,
2) kosztach sadowych, sposobie ubiegania si¢ 0 zwolnienie od kosztow sadowych,
3) przestankach ustanowienia obroncy, adwokata lub radcy prawnego z urzedu,
4) rodzajach srodkéw odwolawczych i terminach do ich wniesienia,
5) o terminach i miejscach rozpraw, kierowanie do wtasciwych sal rozpraw,
6) udostepnianie list kancelarii adwokackich, radcowskich, notarialnych i niektérych
instytucji pozasadowych;
7) udostgpnianie formularzy sadowych i wzoréw pism sadowych;
8) informowanie o wydzialach w sadzie, ich wtasciwosci i lokalizacji,
9) podawanie numer6éw telefonow i godzin urzedowania oraz adreséw innych sadow.

§3

Informacje udzielane sg bezposrednio.

Pracownik Biura Obslugi Interesantow w toku wykonywania swoich obowigzkow
stuzbowych obowiazany jest umozliwi¢ interesantom realizacje ich uprawnien
i egzekwowa¢ powinnosci w sposéb zgodny z prawem, wykazujac nalezyta troske
o ochrong ich slusznego interesu.

§4



1. Biuro Obstugi Interesantow nie udziela porad prawnych i informacji, ktore naruszytyby
przepisy innych aktéw prawnych, w tym o ochronie danych osobowych. Przez porade
prawng nalezy rozumie¢ skonkretyzowang informacje, majaca zastosowanie w konkretne;j
sprawie, oparta na danych lub materiatach przedstawionych przez interesanta, ktorej
celem jest udzielenie wskazowek co do sposobu przedstawiania, argumentowania
1 dowodzenia jego stanowiska przed Sadem w przedmiocie, ktérego dana sprawa dotyczy,
lub ktora polega na sporzadzeniu projektu pisma procesowego.

2. Informacji o sprawie rozpoznawanej przed Sadem udziela pracownik Biura Obstugi
Interesantow na zasadach okreslonych w § 31 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci
z dnia 23 lutego 2007 roku Regulamin urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 38
poz. 249 z p6zn. zm.).

§5

Przyjmowanie korespondencji wplywajacej do Sadu jest zadaniem Biura podawczego.
W Biurze Obstugi Interesanta dopuszczalne jest jednak ztozenie nastgpujacych pism:

a) wniosek o wydanie odpisu orzeczenia,

b) wniosek o wyrazenie zgody na widzenie,

¢) wniosek o zwrot kosztow podrdzy w procesie karnym,

d) dowod wplaty porgczenia majatkowego przy zastrzezonym —tymczsowym

aresztowaniu,
e) dowod wplaty grzywny w przypadku pozbawienia wolnosci.



